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ОБЩИЕ 

РЕКОМЕНДАЦИИ
Подача заявки в 

Департамент

При рассмотрении заявок сотрудники Департамента государственных закупок

Свердловской области руководствуются Порядком взаимодействия Департамента

государственных закупок Свердловской области и заказчиков при осуществлении

закупок товаров, работ, услуг, утвержденным постановлением Правительства

Свердловской области от 24.03.2022 № 202-ПП



ОБЩИЕ 

РЕКОМЕНДАЦИИ
Подача заявки в 

Департамент

Проверка заявки осуществляется Департаментом:

1) в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявки в случае, если закупка

осуществляется путем проведения запроса котировок;

2) в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявки в случае, если

закупка осуществляется путем проведения аукциона (за исключением аукционов,

указанных в пункте 16 Порядка взаимодействия).

В соответствии с п. 16 Порядка взаимодействия проверка заявки осуществляется

Департаментом в течение шести рабочих дней со дня регистрации заявки в случае,

если:



ОБЩИЕ 

РЕКОМЕНДАЦИИ
Подача заявки в 

Департамент

1) закупка осуществляется путем проведения конкурса;

2) закупка осуществляется путем проведения аукциона в соответствии с кодами по

ОКПД2, определенными приказом Департамента, и предметом закупки являются:

- новые машины и (или) оборудование, в том числе медицинское;

- лекарственные препараты, не зарегистрированные в государственном реестре

лекарственных средств;

- радиоэлектронная продукция;

- программное обеспечение и (или) права на него, а также работы, услуги,

основанные на использовании IT-технологий;

- работы по техническому обслуживанию;

- услуги по обеспечению охраны объектов (территорий);

3) закупка осуществляется путем проведения аукциона в случае, предусмотренном ч.

24 ст. 22 Закона о контрактной системе;

4) закупка осуществляется путем проведения аукциона, в отношении участников

которого установлены дополнительные требования в соответствии с ч. 2 или 2.1ст. 31

Закона о контрактной системе.



Типовые ошибки, допускаемые заказчиками при 

заполнении заявки на закупку

Департамент государственных закупок 

Свердловской области

Главный специалист отдела конкурентных процедур 

Департамента государственных закупок Свердловской области

Пермякова Юлия Валерьевна



НАРУШЕНИЕ
КВАЛИФИКАЦИЯ 

НАРУШЕНИЯ
РЕКОМЕНДАЦИЯ

Нарушены требования к 

комплектности заявки

пп.1 п. 17 постановления 

202-ПП

Перед отправкой заявки в ДГЗ СО 

проверять наличие в ее составе всех 

необходимых документов 

В составе заявки 

отсутствует документ 

подтверждающий 

полномочия лица, 

подписавшего заявку и 

документы

пп.2 п. 10 постановления 

202-ПП

Приложить в состав заявки доверенность 

или иной документ, подтверждающий права 

лица, подписавшего заявку и электронные 

документы

В составе заявки

приложены документы, 

предназначенные для 

публикации в формате, не 

обеспечивающем 

возможность поиска по 

тексту  и копирования

ч.4 п. 9 Постановления 

202-ПП

Обеспечивать возможность поиска по 

тексту  и его копирования

ОБЩИЕ 

РЕКОМЕНДАЦИИ
Планирование 

закупки



НАРУШЕНИЕ
КВАЛИФИКАЦИЯ 

НАРУШЕНИЯ
РЕКОМЕНДАЦИЯ

Электронный документ 

«Требования к содержанию, 

составу заявки на участие в 

закупке» не имеет аналитического 

признака «Сформировано 

автоматически»

Абц. 4 пп. 1 п. 10 

Порядка 

взаимодействия 

После заполнения заявки файл

«Требования к содержанию, составу 

заявки на участие в закупке» необходимо 

сформировать средствами 

Информационной системы

Электронный документ «Порядок 

рассмотрения и оценки заявок на 

участие в конкурсе» не имеет 

аналитического признака 

«Сформировано автоматически»

Порядок 

взаимодействия

После заполнения заявки файл «Порядок 

рассмотрения и оценки заявок на участие 

в конкурсе» необходимо сформировать 

средствами Информационной системы

Некорректно проставлен 

аналитический признак «для 

отправки в ЕИС»

Ст. 42 Закона о 

контрактной 

системе

Перед отправкой заявки в ДГЗ СО 

отмечать знаком «для отправки в ЕИС» 

документы, подлежащие размещению в 

ЕИС при публикации извещения об 

осуществлении закупки

ОБЩИЕ 

РЕКОМЕНДАЦИИ
Планирование 

закупки



НАРУШЕНИЕ
КВАЛИФИКАЦИЯ 

НАРУШЕНИЯ
РЕКОМЕНДАЦИЯ

Наименования файлов, 

подлежащих публикации в 

ЕИС, содержат 

посторонние слова     

ст. 42 Закона о 

контрактной системе
Корректно указывать наименование файлов

Заявка содержит 

повторяющиеся 

документы

ст. 42 Закона о 

контрактной системе
Исключить из заявки повторяющиеся 

документы

Несоответствие сведений 

Информационной 

карточки заявки сведениям 

приложенных документов

ст. 42 Закона о 

контрактной системе, 

ч.2 п. 17 постановления 

202-ПП

Перепроверять перед отправкой в ДГЗ СО 

соответствие сведений Информационной 

карточки заявки и документации; а также 

единообразное  указание сведений

ОБЩИЕ 

РЕКОМЕНДАЦИИ
Планирование 

закупки



НАРУШЕНИЕ
КВАЛИФИКАЦИЯ 

НАРУШЕНИЯ
РЕКОМЕНДАЦИЯ

Наименование объекта 

закупки не соответствует 

объекту закупки         

ст. 7, 8 Закона о 

контрактной системе

Формировать наименование объекта 

закупки таким образом, чтобы оно словесно 

обозначало закупаемый товар, работу, 

услугу и позволяло отнести объект закупки 

к определенному классу, группе, виду 

экономической деятельности, продукции и 

услуг

Неправомерное 

объединение в одну 

закупку товаров (работ, 

услуг)

Закон о контрактной 

системе

Закон о защите 

конкуренции

Соблюдать правила объединения в одну 

закупку товаров (работ, услуг)

Неправильное 

определение кода ОКПД

Закон о контрактной 

системе

Выбирать код ОКПД, соответствующий 

объекту закупки

ОБЩИЕ 

РЕКОМЕНДАЦИИ
Планирование 

закупки



НАРУШЕНИЕ
КВАЛИФИКАЦИЯ 

НАРУШЕНИЯ
РЕКОМЕНДАЦИЯ

Включение в одну закупку товаров, 

в отношении которых установлен 

национальный режим и нет, или 

установлены разные национальные 

режимы

Ст. 14 Закона о 

контрактной системе

Следовать правилам установления 

национальных режимов

Неправомерно не установлен

национальный режим

Ст. 14 Закона о 

контрактной системе

Следовать правилам установления 

национальных режимов

Не применен код КТРУ

Ч. 6 ст. 23 Закона о 

контрактной системе;

Постановление 

Правительства РФ от 8 

февраля 2017 г. № 145

Руководствоваться правилами 

применения каталога товаров, 

работ, услуг

ОБЩИЕ 

РЕКОМЕНДАЦИИ
Планирование 

закупки



НАРУШЕНИЕ
КВАЛИФИКАЦИЯ 

НАРУШЕНИЯ
РЕКОМЕНДАЦИЯ

Наименование товара не 

соответствует КТРУ

Постановление 

Правительства РФ от 8 

февраля 2017 г. № 145

Обеспечивать точное соответствие

сведениям КТРУ

Наименование единицы 

измерения не соответствует

КТРУ

Постановление 

Правительства РФ от 8 

февраля 2017 г. № 145

Руководствоваться правилами 

применения каталога товаров, работ, 

услуг

Нет обоснования 

применения дополнительных 

характеристик товара, 

описанного по КТРУ

Постановление 

Правительства РФ от 8 

февраля 2017 г. № 145

Обосновать внесение дополнительных 

характеристик товара

ОБЩИЕ 

РЕКОМЕНДАЦИИ
Подача заявки в 

Департамент



НАРУШЕНИЕ
КВАЛИФИКАЦИЯ 

НАРУШЕНИЯ
РЕКОМЕНДАЦИЯ

Дополнительные

характеристики 

противоречат 

характеристикам по КТРУ

Постановление 

Правительства РФ от 8 

февраля 2017 г. № 145

Исключить из описания объекта 

закупки характеристики, которые 

противоречат или дополняют 

характеристики в КТРУ.

Наименования товаров 

содержат торговые 

наименования

Ст. 33 Закона  о 

контрактной системе

Использовать торговые наименования 

только в случаях установленными в ст. 

33 Закона о контрактной системе

Описание товара содержит 

каталожный номер.

Ст. 33 Закона  о 

контрактной системе

Исключить из описания товара 

каталожный номер, описание товара 

выполнить в соответствии со ст. 33 

Закона о контрактной системе

ОБЩИЕ 

РЕКОМЕНДАЦИИ
Подача заявки в 

Департамент



НАРУШЕНИЕ
КВАЛИФИКАЦИЯ 

НАРУШЕНИЯ
РЕКОМЕНДАЦИЯ

Применен не верный метод 

определения НМЦК

Ст. 22 Закона о 

контрактной системе; 

пп. 2 п.17 Порядка 

взаимодействия

Выбрать верный способ определения 

НМЦК в соответствии со ст. 22 Закона 

о контрактной системе.

При обосновании НМЦК не 

учтен утвержденный Порядок 

определения НМЦК в 

соответствии с особенностями 

объекта закупки

пп. 2 п.17 Порядка 

взаимодействия

При закупках медицинских изделий, 

лекарственных препаратов и др. расчет 

НМЦК необходимо проводить в 

соответствии с утвержденными 

Порядками.

Во вкладке «Комиссия» 

отсутствует информация о 

членах комиссии

Ст. 39 Закона о 

контрактной системе,

п. 2 постановления   

1665-ПП 

Указывать членов комиссии от 

заказчика в количестве от одного до 

двух

ОБЩИЕ 

РЕКОМЕНДАЦИИ
Подача заявки в 

Департамент



Департамент государственных закупок 

Свердловской области

Спасибо за внимание!


